
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

แจ้งความถูกปลอมแปลงเอกสาร 
    หลักฐานตา่ง ๆ ที่ควรน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าทีต่ ารวจ คือ   
    1.ใบส าคัญตัวจริง เช่น โฉนดทีด่ิน แบบ น.ส.3 แบบ ส.ค.1 หนังสือ  
สัญญา ใบเสร็จนับเงินเป็นต้น 
    2.หนังสือที่ปลอมแปลง  
    3.ตัวอย่างตราที่ใช้ประทับ หรือลายมือชือ่ ในหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานอ านวยการ  สถานีต ารวจภูธรพาน 
โทรศัพท์ 0-5372-1515  โทรสาร 0-5372-1515 

http://www.Phan.chirangrai.police.go.th 
 

ถ้าท่านไม่ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในกรอบระยะเวลาการ
บริการที่ก าหนด หรือ มีปัญหาข้อขัดข้องในการรับบริการ 

 หรือ ติดต่อราชการ ขอเชิญ พบ พ.ต.อ.วัชรพันธ์ ปัญญาเนรมิตด ี
 ผกก.สภ.พาน  

หมายเลขโทรศัพท์ 081-8341833  
 

แจ้งความถูกท าร้ายร่างกายและเหตุฆ่าคนตาย 
    ควรด าเนินการดังนี ้
    1.ให้ดูแลสถานที่เกิดเหตุไว้อย่าให้ผู้ใดเข้าไปแตะต้องหรือ
เคลื่อนย้ายสิ่งของต่างๆในที่เกิดเหตจุนกว่าเจ้าพนักงานต ารวจจะไปถึง
ที่เกิดเหตุ 
    2.เมื่อพบ มีด ไม้ ปืน ของมีคม หรืออาวธุที่คนร้ายทิ้งไว้ในสถานที่
เกิดเหตุตลอดจนพยานหลักฐานต่างๆ ที่ตกอยู่ในทีเ่กิดเหตุหากปลอ่ย
ทิ้งไว้จะสญูหาย หรือ เสียหายให้แจ้งเจ้าหน้าที่ต ารวจ หรือน ามามอบ
เจ้าหน้าที่ต ารวจ 
    3.รายละเอียดต่างๆเท่าที่สามารถบอกให้เจ้าหน้าที่ต ารวจไดท้ราบ 
          

 

คูม่ือการให้บริการประชาชน 
สถานีต ารวจภูธรพาน 

 

“เป็นต ารวจมืออาชีพ 
เพื่อความผาสุกของประชาชน ” 

แจ้งความถูกข่มขืนกระท าช าเรา 
หลักฐานต่าง ๆ ที่ควรน าไปแสดงตอ่เจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ   
      1.เสื้อผ้าของผู้ทีถู่กข่มขืนฯซ่ึงมีคราบอสุจิหรือรอยเป้ือนอย่างอื่น
อันเกิดจากการข่มขืนและสิ่งของต่างๆของผู้ต้องหาที่ตกอยู่ในสถานที่
เกิดเหต ุ
       2.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เสียหาย 
       3.รูปถ่าย หรือที่อยู่ของผู้ต้องสงสัยตลอดจนหลักฐานอื่นๆ(ถ้ามี) 

แจ้งความจ่ายเช็คโดยไม่มีเงิน 
     หลักฐานต่างๆ ที่ต้องน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าทีต่ ารวจ คือ 
       1. เช็คที่ยึดไว้ 
       2. หนังสือที่ธนาคารแจ้งขัดขอ้งหรือปฏิเสธการจ่ายเงิน 
       3. หลักฐานหรือเอกสารซ่ึงเป็นมูลหน้ีแหล่งที่มาของการจ่ายเช็ค       
เช่น หนังสือสัญญาชือ้ขาย ฯ ลฯ 

แจ้งความท าให้เสยีทรัพย์ 
         หลักฐานต่างๆที่ต้องน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจคือ 

1.หลักฐานต่างๆ แสดงการเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองทรัพย์น้ัน 
2.หลักฐานหรือสิ่งของที่เสียหายเทา่ที่มีหรือเท่าที่น าไปได ้
3.หากเป็นของใหญโ่ตหรือทรัพย์ที่เคลื่อนที่ไมไ่ด้ซ่ึงไม่สามารถน า
ติดตัวไปได้ให้เก็บรักษาไว้อย่าให้เกดิความเสียหายมากขึ้นกว่าเดิม
หรือจัดให้มีคนเฝ้ารักษาไว้เพือ่เป็นพยานหลักฐานในการด าเนินคดี
ต่อไป 

แจ้งความถูกฉ้อโกงทรพัย ์
      หลักฐานต่าง ๆ ที่ควรน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ   
     1. หนังสือหรือหลกัฐานตา่งๆทีเ่กี่ยวกับการถูกฉ้อโกง 
     2. หลักฐานแสดงการเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองทรัพย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                

แจ้งความถูกยักยอกทรพัย ์
  หลักฐานต่าง ๆ ที่ควรน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ   
   1.หนังสือส าคัญหรือพยานหลักฐานที่แสดว่าได้มีการมอบหมาย
ทรัพย์ให้ไปจัดการอย่างใดอยา่งหน่ึง 
   2. ใบส าคัญแสดงการเป็นเจ้าของทรัพย์สิน 
   3. ส าเนาหรือค าสั่งศาล หรือพินัยกรรม ในกรณีผู้กระท าผิดเป็น
ผู้จัดการทรัพย์สินผู้อื่นตามค าสั่งของศาลหรือพินัยกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจ้งความถูกยักยอกทรพัย์ในสว่นที่เกีย่วกบัการชื้อขาย 
       หลักฐานต่าง ๆ ที่ควรน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ   
       1.สัญญาใบเช่าซ้ือหรือส าเนา 
       2.ใบส าคัญติดต่อซื้อ ขาย  เชา่ ยืม หรือฝาก 
       3.ใบส าคัญที่บริษัทหา้งร้านออกให้โดยระบุรูปพรรณ ย่ีห้อ สี 
ขนาด น้ าหนัก และเลขหมายประจ าตัวทรัพย์น้ัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แจ้งความพรากผูเ้ยาว ์
       หลักฐานต่าง ๆ ที่ควรน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ   
       1. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เยาว ์
       2.ใบเกิดของผู้เยาว์ ( สูติบัตร ) 
       3.รูปถ่ายของผู้เยาว ์
       4.หลักฐานส าคัญอื่นๆทีเ่กี่ยวกับผู้เยาว์(ถา้มี) 
 
 

http://www.phan.chirangrai.police.go.th/


                                                              
 
                                                               
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                     
 
                                                                                                                                                
                                                                                                                                                    
 
                                                                                                                                                
 
 
 
                                                                 
                                                              
 
  
 
 
 
                                                                                                                                                 

ค าแนะน าในการไปตดิตอ่สถานตี ารวจ 
       เพื่อความสะดวกรวดเร็ว ถกูต้องตามกฎหมาย และระเบียบของ
ทางราชการ เมอืทา่นไปติดต่อสถานีต ารวจท่านควรเตรียมเอกสาร
ต่างๆ ที่จ าเป็นติดตัวไปด้วยคือ 
      1.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือใบแทน ฯ หรือ  
      2.บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ  
      3.ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือ  
      4.หนังสือเดินทาง ( พาสปอรต์) ส าหรับชาวต่างประเทศ ที่
เดินทางเข้ามาภายในประเทศ 
      5.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
      6.ในกรณีที่ท่านจะไปร้องทกุข ์(แจ้งความ) โดยเป็นตัวแทนของ
ผู้อื่นให้น าหลักฐานต่าง ๆ ดังน้ีติดตัวไปด้วย 
       6.1ใบส าคัญแสดงการเป็นผูแ้ทนโดยชอบธรรมของผู้เยาว ์
       6.2ใบส าคัญแสดงการเป็นผูอ้นุบาลของผู้ไร้ความสามารถ  
( ตามค าสั่งศาล) 
       6.3ในกรณีที่ผู้เสียหายถกูท าร้ายถึงตายหรือบาดเจ็บจนไม่
สามารถจัดการเองได้ให้ทา่นน าหลกัฐานซ่ึงแสดงว่าท่านเป็นบุพการี
หรือผู้สืบสันดานหรือสามีหรือภรรยา ( ทะเบียนบ้าน, สูติบัตร, ใบ
ทะเบียนสมรส ฯลฯ ) มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ 
       6.4ใบส าคัญแสดงการอนญุาตของสามีหรือภรรยาแลว้แตก่รณีให้
ร้องทุกข์แทนหรือเป็นตัวแทนโดยสมบูรณ์ 
       6.5ในกรณีที่เป็นผู้แทนของนิติบุคคลให้น า 
             (1.) หนังสือมอบอ านาจของนิติบุคคลเป็นหลักฐานรวมทั้ง
ติดอากรแสตมป์ 5 บาท 
              (2.) หนังสือรับรองนิติบุคคลน้ันของกระทรวงพาณิชย์ 

แจ้งความรถและเรอืหาย 
         แจ้งทาง 191 ก่อน จึงน าหลักฐานต่างๆ ที่ควรน าไปแสดง
ต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ 
          1.ใบทะเบียนรถยนต์ รถจักรยายนต์ เรือ หรือพาหนะ อื่นๆ 
ที่หาย 
           2.ใบเสร็จรับเงินหรือสัญญาชือ้ขายเทา่ที่ม ี
           3.ถ้ายานพาหนะดังกลา่วเป็นของนิติบุคคล ตัวแทนห้าง
ร้านบริษัทผู้ไปแจ้งความควรมีหนังสือมอบอ านาจจากเจ้าของ หรือ 
ผู้จัดการของห้างร้าน บริษัทน้ัน ๆ ไป รวมทั้งหนังสือรับรองบริษัท
ด้วย 
           4.หนังสือเกี่ยวกับการติดต่อหรือเอกสารที่จะใช้เป็น
พยานหลักฐานได้ (ถ้ามี) 
           5.หนังสือคู่มือประจ าตัวรถ หรือ ยานพาหนะ (เรือ) ที่ทาง
บริษัทห้างร้านจ่ายให้เป็นคู่มือ ถ้าไม่มีหนังสือคู่มือรถให้จ ายี่ห้อ,สี,
แบบ,หมายเลขประจ าเคร่ืองและตวัรถไปด้วย (ถ้ามี) 

แจ้งบัตรประจ าตัวประชาชนหาย 
     - กรุงเทพมหานคร : แจ้งที่ส านักงานเขต 
    - ต่างจังหวัด : แจ้งที่เทศบาลเมอืง/ที่ว่าการอ าเภอ/กิ่งอ าเภอหรือ
สถานีต ารวจแล้วแต่กรณี 
อายุของบัตร 
     - ก าหนดให้ใช้ได้ 6 ปีเมื่อถึงก าหนดสิ้นอายุบัตรต้องไปติดต่อขอท า
บัตรใหม่ภายใน 90 วันนับแต่วันทีบั่ตรหมดอายุเว้นแต่บัตรที่ยังไม่
หมดอายุในวันที่ผู้ถอืบัตรมีอายุครบ 70 ปีบริบูรณ์บัตรน้ันสามารถใช้ได้
ต่อไปตลอดชีวิต 
 
 
 

ความผิด 
          - ผู้ถือบัตรผู้ใดไม่อาจแสดงบัตรได้เมื่อเจ้าพนักงานตรวจบัตร
ขอตรวจ มีโทษปรับไม่เกิน 100 บาท 
          - ไม่ย่ืนค าขอมีบัตรภายในก าหนดเวลา มีโทษปรับไม่เกิน 200 
บาท 
          - บัตรหมดอายุไม่ต่อบัตรภายในก าหนดหรือบัตรหายแลว้ไมข่อ
มีบัตรใหม่ภายในก าหนด มีโทษปรับไม่เกิน 200 บาท 
          - เปล่ียนชื่อตัว ชือ่สกุล แลว้ไม่ขอเปลี่ยนบัตรภายในก าหนด  
มีโทษปรับไม่เกิน 200 บาท 
           - ผู้ไม่มีสญัชาตไิทยผู้ใดย่ืนค าขอมีบัตรโดยแจ้งข้อความหรือ
แสดงหลักฐานอันเป็นเท็จต่อพนักงานเจ้าหน้าทีว่่าตนเป็นผู้มีสัญชาติ
ไทยหรือใช้บัตรซ่ึงตนหมดสิทธ์ใช้ ตอ้งระวางโทษจ าคุกตั้งแต่หกเดอืน
ถึงห้าปีและปรับตั้งแต่หน่ึงหมื่นบาทถึงหน่ึงแสนบาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                

แจ้งความเอกสารส าคัญหาย 
         เช่นใบอนุญาตขับรถยนต์ , จักรยานยนต์, โฉนดที่ดิน,ใบส าคัญ
ประจ าตัวคนต่างด้าวฯลฯ มีขั้นตอนการด าเนินการดังน้ี 
         1.ย่ืนค าร้องแจ้งเอกสารดังกล่าวหายต่อสถานีต ารวจท้องที่ที่
หาย 
         2.เจ้าพนักงานต ารวจจะท าการสอบสวนว่าหายจริงหรือไม่แลว้
ลงบันทึกประจ าวันไวเ้ป็นหลักฐาน 
         3.เจ้าพนักงานต ารวจจะออกหลักฐานการแจ้งความเอกสาร
หาย เพื่อใหท้่านน าไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพือ่ด าเนินการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจ้งความคนหาย 
หลักฐานต่างๆ ที่ควรน าไปแสดงตอ่เจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ  
     1.บัตรประจ าตัวผู้เสียหาย ( ถ้ามี ) 
     2.ทะเบียนบ้านผู้หาย 
     3.ภาพถ่ายคนหาย ( เป็นภาพถ่ายที่ใหม่ที่สุด ) 
     4.ใบส าคัญทางราชการ เช่น ใบเกิด , ใบส าคัญทหาร  
        ( ใบกองเกิน, กองหนุน )  (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 

แจ้งความอาวธุปืนหาย 
      หลักฐานต่างๆ ที่ควรน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ  
       1.ทะเบียนใบอนุญาตอาวธุปืน 
       2.ใบเสร็จรับเงนิที่บริษัทห้างร้านขายปืนออกให้ (ถ้ามี) 
 
แจ้งความทรพัย์สนิหาย 
      หลักฐานต่างๆ ที่ควรน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ คือ  
       1.ใบเสร็จรับเงินซ้ือขายหรือหลักฐานการแสดงการซ้ือขาย
ทรัพย์สินน้ัน 
       2.รูปพรรณทรัพย์สินน้ัน ๆ เช่นหมายเลขเคร่ือง ฯลฯ (ถ้ามี) 
       3.ต าหนิหรือลักษณะพิเศษต่าง ๆ 
       4.เอกสารส าคญัต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเท่าที่ม ี
       ในกรณีลักทรัพย์ในบ้านเรือนหรือส านักงานให้รักษารอ่งรอย
หลักฐานในที่เกิดเหตไุว้ อย่าให้ผู้ใดเข้าไปแตะต้องหรือเคลื่อนย้าย
สิ่งของในที่เกิดเหตุจนกวา่เจ้าหน้าที่ต ารวจจะไปถึง 
 
 เหตุด่วนเหตุร้ายหรือต้องการความช่วยเหลือแจ้ง 

191 
หรือสถานีต ารวจใกล้บ้านท่าน 

 


